Zarzadzenie Nr Or.0B.0050.54.2023
Wojta Gminy Zytno
z dnia 6 czerwea 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Publicznej
Szkole Podstawowej im. Heleny i Aleksandra Ostrowskich w Silniezce.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz. 120, zmiany poz. 295) oraz Zarzadzenia Nr Or.0050.58.2016 Wojta Gminy
Zytno z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji, na okoliczno$¢ zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej, sktadnikow majgtkowych w Publicznej Szkole Podstawowej im. Heleny i

Aleksandra Ostrowskich w Silniczce.
§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

- $rodkow trwatych (z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony),
- pozostatych srodkoéw trwatych (wyposazenie),

- zapasOw materiatow,

powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczaca Komisji - Urszula Grot

2. Czlonek Komisji - Paulina Swiercz Chataczkiewicz
3. Czlonek Komisji - Magdalena Zasada
§3

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wedlug stanu
ewidencji ksiggowej na dzien 30 czerwca 2023 r.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald przeprowadzaja pracownicy referatu
finansowego odpowiednio z powierzonego zakresu czynnosci.

3. Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald aktywéw i pasywow, ktére nie podlegajg
inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi z natury — nalezy przeprowadzi¢ metodg
weryfikacji. Weryfikacji dokonujg pracownicy Referatu finanséw z udziatem kompetentnych
pracownikéw merytorycznych wedlug stanu na dzien 30 czerwca 2023 r. sporzadzajgc
protokot z potwierdzenia sald droga weryfikacji.



4. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury skladnikéw majgtkowych
w kasie w formie protokotu :

a/ $rodkoéw pienigznych w kasie z poréwnaniem zapiséw z raportami kasowymi,

b/ czekow,

¢/ drukéw $cistego zarachowania.

Powolujg jako osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji o kt6rej mowa
w punkcie 4:

1. Urszula Grot
2. Magdalena Zasada

§5
Przewodniczacy Komisji oraz osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami,
przeprowadzenie spisu z natury.

§ 6

[nwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 7 czerwca 2023 r. do 30 czerwea 2023 r.
wedlug stanu na dzien 30 czerwca 2023 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zytno, dn. 31 maja 2023 .

WNIOSEK O WYDANIE ZARZADZENIA

na przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Publicznej Szkole

Podstawowej im. Heleny i Aleksandra Ostrowskich w Silniczce, wedlug stanu na dzien
30 czerwea 2023 1.
Rodzaj inwentaryzacji — zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej
Do przeprowadzenia inwentaryzacji proponuje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie :
1. Przewodniczacy - Urszula Grot
— 2. Czlonek - Paulina Swiercz Chataczkiewicz
3. Czlonek - Magdalena Zasada

Proponowany okres przeprowadzenia inwentaryzacji — 7.06.2023 — 30.06.2023.
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